Priloha¢. 1

ROKOVACI PORIADOK
obecného zastupitBstva v Topd’nikoch.

Obecné zastupifstvo v Topdinikoch na zaklade § 11 ods. 4 z&kSNR¢. 369/1990 Zb. o
obecnom zriadeni v zneni neskorSich predpisov diaptlanku 15 ods. 7 Statltu obce
Topd’niky vydava tento

rokovaci poriadok

Obecného zastupitistva v Topd’nikoch

§1

Uvodné ustanovenia

1. Rokovaci poriadok obecného zastufstga upravuje pravidla, podmienky, spdsob
pripravy a priebehu rokovania obecného zastlgiita, jeho uznaSania a prijimania
uzneseni, vSeobecne zavaznych nariadenial&ich rozhodnuti, spésob kontroly ich
plnenia a zabezpevania Uloh obecnej samospravy.

2. Obecné zastupitstvo vo svojej rozhodovacejnnosti vychadza zo zakona SNR
369/1990 Zb. o obecnom zriadeni v zneni neskorgfedpisov a z ostatnych zédkonov
pravne regulujucich dblezité spomské vahy v lzemnej samosprave.

3. Otazkach, ktoré neupravuje tento rokovaci poriadék,aj od’al’'Sich zdsadach rokovania a
svojich vnuatornych veciach rozhoduje obecné zas#igivo poda zakona SNR.
369/1990 Zb. o obecnom zriadeni v zneni neskondiedpisov resp. pdd rozhodnutia
na zasadani obecného zastuisitea tak, Ze dava o nich hlaséva

§2

Zakladné ulohy obecného zastupitéstva

1. Obecnému zastupitstvu patria funkcie spojené s vykonom vyhradenejop@osti a
pravomoci potla zakona SNR. 369/1990 Zb. o obecnom zriadeni v zneni nesKorSic
predpisov a path StatGtu obce Topoiky.
Obecné zastupifstvo preroklva a rozhoduje ajd@lSich dolezitych otazkach obecného,
prip. regionalneho vyznamu, ktoré upravuju osobimdé&ony, ak to vyZzaduje pravny
zaujem organov obecnej samospravy, aleliaodv obce.



CAST I.
ZASADNUTIA OBECNEHO ZASTUPITE ISTVA
§3
Prvé zasadnutie obecného zastupitetva

. Prvé zasadnutie obecného zastugiea po vdébach zvola starosta zvoleny
v predchadzajucom volebnom obdobi tak, aby sa a&hkild do 30 dni od vykonania
volieb.

. Prvé zasadnutie otvori a vedie az do zloZelfiigbis novozvoleného starostu doterajsi
starosta resp. doterajSi zastupca starostu. dNwsle po schvaleni programu informuje
poverenyc¢len volebnej komisie zasadnutie obecného zastigvia o vysledkoch volieb
poslancov. Potom zloZia novozvoleny poslanci obleorgastupitéstva a starosta obce do
ruk predsedajucehd’sb v sulade s § 26 a § 13 zak. SBKIR369/1990 Zb. o obecnom
zriadeni v zneni zmien a doplnkov a po jeho zlobeloivzda predsedajuci novozvolenému
starostovi vedenie zasadania.

. Novozvoleny starosta predlozi:
e navrh na vbu zastupcu starostu
* navrh na zriadenie organov obecného zastigiita a na ich obsadenie.

* Poslanci mézu davgpozmeovacie a doplovacie navrhy.
« Vorby prebiehaju verejnym hlasovanim,darn zvoleni su ti kandidati, ktori ziskaju
najvyssi pet hlasov.

. Pre prvé zasadnutie sa primerane pouziju ustanavehio rokovacieho poriadku.

§4

Priprava rokovania obecného zastupitkstva

. Pripravu rokovania obecného zastufstea organizuje starosta obce ¥isaosti
s poslancami,dal’'Simi organmi zriadenymi obecnym zastufstgom, pracovnikmi
obecného Uradu ako aj so zaujmovymi zdruZeniacarudy.

. Pripravu zasadnutia obecného zastlipit@ z&ina starosta pdd planu najmenej 10 dni
pred vymedzenym terminom &aur

* miesto,cas a program rokovania,
» sposob pripravy materialov a zodpovednpa ich vypracovanie pripadne vyziadanie
stanoviska, alebo odbornej expertizy od prislusSméganu.

. Materialy ugené na rokovanie obecného zastujsitea sa vypracuvaju vecne&asovo tak,
aby umoznili prij& pod’a povahy veci uznesenie obecného zastigiita, resp. nariadenie
obce.



Na zasadani obecného zastujsitea budu prerokované len tie materialy — spravyika,
spravy hlavnej kontrolorky, Ziadosti, nariadeniac®la ostatné aktualne pisomnosti, ktoré
boli dorutené kazdému poslancovi spolu s pozvankou najnask8r@ni pred zasadanim
obecného zastupitstva.

Obsahuju najma:

* nazov materialu

* navrh na uznesenie

» ddbvodovu spravu

Ak je na programe rokovania prejednanie nariadebize, predlozi sa jeho Uplné znenie,
vratane osobitne zdbévodnenych podmiend@inmipsti, dévodov a dopadov na situaciu
v obci.

. Spracovatk materiadlu zodpoveda za to, Ze jeho obsah, vratévehu na uznesenie a
znenie nariadenia obce je v sulade s Ustavou, mdikarvSeobecne zavaznymi pravnymi
predpismi.

. Komisie ako poradné, iniciativne a kontrolné orgéaypodielaju na priprave materialov
v sulade s kompetenciami vymedzenymi obecnym zaesisfvom.

. Materialy, resp. odborné podklady a iné pisomims rokovanie obecného zastups#iva
zabezpéuje obecny Urad spolu so starostom

§5

Program rokovania obecného zastupitéstva

. Program rokovania sa oznamuje a zverg aspd 3 dni pred zasadnutim obecného
zastupitéstva, alebo 24 hodin'gd jeho konanim, ak ide o mimoriadne zasadnutie.

. Prvym bodom rokovania obecného zastugiiea je kontrola uzneseni a odpovede na
dopyty poslancov z predchadzajuceho rokovaniaedolnzodpovedané pisomne.

. Navrh ostatnych bodov programu a ich poradia pestikistarosta na zaklade vlastnych
navrhov, navrhov jednotlivych komisii a jednotlitwposlancov.Tieto navrhy musiatby
dorwené na obecny urad najneskér do jednéhontyzpred planovanym zasadnutim
obecného zastupitstva.

.V pripade neskorSieho da@enia mézu by navrhnuté body prejednané na najblizSom
d’alSom zasadani alebo len v ramci diskusie, pripaddeu by dodaténe zaradené do
programu samostatne pri scligaani programu. Sasne s navrhom bodu programu musia
byt dorwené aj pripadné pisomné materialy, o ktorych sa lwpripade jeho zaradenia
rokova’.

. Uznesenim obecného zastupstwa je mozné jeho rokovanie pretusTakéto uznesenie
musi obsahovaustanovenie o tom, kedy a kde bude toto rokovanieaovar'.

. Po vy¢erpani programu rokovania obecného zastlgiia starosta zasadnutie ukbn



§6

Zvolavanie zasadnuti obecného zastupitstva

1. Rokovanie obecného zastujigbsa sa uskutauje ako riadne, alebo mimoriadne.

2. Riadne rokovanie obecného zastujstea sa uskut@iuje spravidla v sulade s planom

prace obecného zastugitéva a to prvy utorok v bezZznom mesiaci.

. Mimoriadne rokovanie moéze tyvolané na prerokovanie zavaznych uloh, alebo &k o
poziada aspojedna tretina poslancov, alebo peticiou skupingvate’ov obce Topbniky
v pacte 30% vsSetkych opravnenych vy, a pri slavnostnych prilezitostiach.

. Zasadnutie obecného zastupst®a zvolava starosta obce.

. Zasadnutia obecného zastupste¥a mozno uskutmit' aj vtedy, ak ho starosta nezvola,
v takomto pripade ho mdZze zvblzastupca starostu alebo iny poslanec poverenyngbrec
zastupitéstvom

8§87
Zasadnutia obecného zastupitéstva

. Zasadnutia obecného zastupst®a su zasadne verejné. Okrem poslancov a oliypvate
obce, ktori su¢lenmi komisii a prednostu obecného Uradu sa nadaasa obecného
zastupitéstva moézu pozwa d’alSie osoby: zastupcovia vlady Slovenskej republiky
poslanci NR SR, zastupcovia okresnych UradaefaBich Statnych aradov, ako aj veduci
rozpaitovych a prispevkovych organizéacii a inych pravpatkoséb obce.Okruh osobitne
pozvanych na rokovanie obecného zastligite@ uti obecné zastupifstvo alebo starosta.

. Obecné zastupilstvo vyhlasi rokovanie za neverejné, ak predmetakovania su
informacie alebo veci chranené fadsobitnych zakonov.

Obecné zastupitstvo rokuje vzdy v zbore. Sposobilé rokéamuznasasa je vtedy, ak je
pritomna nadpolo¢na va&Sina vSetkych poslancov. Rokovanie vedie starosijeho
nepritomnosti zastupca starostu, resp.poverenapes!

. Starosta otvori rokovanie vdaenu hodinu, najneskor vSalkcase, ke’ je pod’a prezencie
pritomna nadpolo¥na v&Sina vSetkych poslancov.

. Neltag’ na rokovani obecného zastupsiva sa ospravetllje vopred starostovi, resp,
zastupcovi starostu. Dévod riasti sa vyznd v prezeknej listine.

.V pripade, Ze sa nezide dostap patet poslancov do pol hodiny ptase uéenom na
z&iatok rokovania obecného zastupgitva, alebo ak klesne &t poslancov peas
rokovania pod nadpolo¥mu va&sinu (pri schvBovani uzneseni), resp. trojpéatinovu

vacsSinu (pri schvBovani vSeobecne zavazného nariadenia obce), zialdsta do 14 dni
nove zasadnutie na prerokovanie celého, pripadst@waiceho programu.

. V Gvode rokovania starosta oznamic¢eb pritomnych poslancov, predlozi na schvalenie
program rokovania, navrh na R navrhovej a mandatovej komisiegiuzapisovatéa a
overovatéov zapisnice.



7. Starosta vedie rokovanie tak, aby splnibeliv sulade so schvalenym programom.

8. Pokid’ je kprerokivanej problematike potrebné predloztanovisko, obecné
zastupitéstvo vypa@uje vzdy stanovisko poradného organu pred prijatizhodnutia vo
veci, pre ktord sa poradny organ zriadil. O odbostenovisko vo veciach patriacich
obecnému dradu, poziada prednostu Uradu.

9. Spravy, navrhy a ostatné veci, ktoré su zaradengaggramu rokovania, uvedie spravidla
starosta, alebo prislusny predseda komisie obecrestupitéstva (ak ide o spravy, alebo
navrhy), alebo prislusny zodpovedny veduci pradoenganizacie, hlavny kontrolor,dt

10.Ziadosti alebo problematika tykajica sa konkmdin oséb z dévodu ochrany prav
osobnosti aleboto najobjektivnejSieho posudenia problematiky sargbgl mimo
televizneho zaznamu.

11.Do diskusie sa hlasia poslanci a ostatwsistnici zasadnutia pisomne alebo zdvihnutim
ruky, starosta udeje slovo najprv poslancom v poradi v akom sa dtwdiie prihlasili a
po nich ostatnymdastnikom rokovania.

O tom, komu slovo neudeli rozhoduju posldmasovanim.

Ak na rokovani poziada o slovo poslanec NR 3&stupca vlady, alebo predstavite
Statneho organu predsedajuci mu slovo udeli. Mézadelt’ ktorémukdvek obyvatéovi
obce.

12.Ucastnici sa mézu hlasio slovo uz pred zatim, alebo peas rokovania do doby, kym
poslanci nerozhodli o ukéeni diskusie. Obecné zastupgtyo sa mbze uzniészZe
prihlaseny do diskusie neméze hovoritej istej veci dvakrat, pripadne limitavdlzku
vystupeniago nemoze byymenej ako 5 minut.

13.Ueastnici nesmu ruistarostu ani iného ¢aika pri jeho prejave, ak mu bolo udelené
slovo. V pripade, Ze nehovori k veci, mdZe mu geddjuci odat’ slovo s tym, Ze na jeho
poziadanie da o tomto rozhodnuti hlagbgaslancom.

14.Ak predlozi starosta obecnému zastuiptial na prerokovanie uznesenie, ktorého vykon
pozastavil z dévodu, Ze je pre obec zjavne nevydodrbZze obecné zastugitévo toto
uznesenie nadpolainou va&Sinou vSetkych poslancov potwdiAk obecné zastupifstvo
uznesenie nepotvrdi do dvoch mesiacov od jeho $mhmea uznesenie straca plattios
Vykon potvrdeného uznesenia starosta neméze ponasta

15.Kazdy poslanec obecného zastusitea ma pravo preruSidiskutujuceho faktickou
poznamkou. Fakticka poznamka musi vzdy koreSpondev@mou diskusného prispevku,
ktora v3ak nesmie presiahthudizku | minaty. Ak presiahne zhora uvedeny limit,
predsedajuci odoberie hovoriacemu slovo.

Pctet faktickych poznamok je neobmedzeny.

16.Diskusia sa spravidla kéinvtedy, kel vystapili vSetci prihlaseni. Navrh na ukamie
diskusie ako aj na preruSenie rokovania max. 150mmoéze podéa kazdy poslanec
obecného zastupitstva, o tomto navrhu sa hlasuje bez diskusie a npionadia.

17.Na slavnostnom zasadnuti obecného zastighite a pri Statopravnych aktoch ( napr.
uzavieranie manzelstva, na slavnostnych zhromadckenpri prilezitosti rokovani

AN v

s vyznamnymi osobnéami, ktoré navstivia obec a pod.) starosta mézéeipeatinsignie.

Pri tychto aktoch méze v zastUpeni starostu potZiwsignie zastupca starostu obce a
poslanec poverny s vykonom funkcie sobasSiaceho.



CAST 1.

VSEOBECNE ZAVAZNE NARIADENIA OBCE
A UZNESENIA OBECNEHO ZASTUPITE IISTVA

§8
Priprava uzneseni obecného zastupitetva a nariadeni obce

. Navrhy uzneseni obecného zastujgtea sa pripravuju sasne s predkladanymi
materialmi.

Za ich Wwasnu pripravu zodpoveda predkladiateaterialu a poslancom sa poskytnu spolu
s navrhom materialov pred rokovanim.

. Konetny navrh na uznesenie predklada obecnému zadisipitenavrhova komisia a je
upraveny poth priebehu rokovania.

. Uznesenia obecného zastupstea sa formuluju stiime s menovitym w@enim nositéov
tloh z nich vyplyvajucich a s terminmi pre ich spire.

. Uznesenim obecného zastupst®a sa ukladaju ulohy spravidla komisiam, poslamco
obecného zastupitstva, hlavnému kontrolorovi, prednostovi obecnétamla.

. Pri priprave vSeobecne zavazneho nariadenia obpestapuje obdobnym spésobom ako
pri priprave navrhov uzneseni stym, Ze obecnéupgdistvo resp. starosta moézu
v jednotlivych pripadoch stanavodliSny &elny postup.

8§89
Postup prijimania uzneseni obecného zastupitstva a nariadeni obce

. Navrhy na uznesenie predkladad predseda komisienwir@grerokovanej spravy. Takto
predkladané navrhy na uznesenie sU schvalené spgtwedloZzenou spravou.
Ostatné navrhy na uznesenie obecného zaditspigepredklada navrhova komisia.

. Pokid’ povaha uznesenia, alebo inych skotwsti vyZaduju, aby obecné zastupsteo
osobitne hlasovalo o jednotlivych bodoch navrhotanéznesenia, poradiedirstarosta,
resp. predsedajuci.

.V pripade, Ze predlozeny navrh uznesenia je v dveahantoch, alebo viacerych
alternativach, hlasuje obecné zastupgito najprv o navrhu odpaféanou navrhovou
komisiou.

Schvalenim jedného variantu, alebo alternativystatné povazuju za neprijaté.

. Ked’ obecné zastupifstvo neprijme navrhované uznesenie, alebo Ziadre/thovanych
alternativ, starosta, resp. predsedajuci navdtatisi postup, ktory predlozi obecnému
zastupitéstvu na schvalenie.

. Hlasuje sa verejne - spravidla zdvihnutim ruky.



Na navrh poslanca, resp. starostu, ak obecné z@faipo tak rozhodne,moéze sa hlasbva
aj tajne.

. Na prijatie uznesenia obecneho zastiipiiea je potrebny sthlas nadpokowj vasiny
pritomnych poslancov.

. Na zvolenie hlavného kontrolora je potrebny suhtasipolovénej va&siny vsetkych
poslancov obecného zastupgtva. Ak ani jeden z kandidatov takuc¢s@u neziskal,
obecné zastupifstvo pri zvoleni hlavného kontroléra postupuje ffzo@ 18a, ods. 3
zakona 369/1990 Z. o obecnom zriadeni v zneni mgéskopredpisov.

. Na prijatie nariadenia je potrebny suhlas trojpdtej vasiny pritomnych poslancov.

V ostatnych pripadoch postge nadpolowina va&sina pritomnych poslancov.

6. Uznesenie obecného zastupstiwa podpisuje starosta, a&eni overovatelia.

7. Uznesenie obecného zastupst®a sa zverejni spésobom v mieste obvyklym (nanejp

tabuli, TOP TV).

810
VSeobecne zavazné nariadenia obce

. Na plnenie uloh samospravy obce alebo ak to ustamékon, vydava obec vSeobecne
zavazneé nariadenia (najma 8 4 ods. 3 zak. $NB69/1990 Zb. o obecnom zriadeni
v zneni neskorSich predpisov a 0 zmene a dopimekiiorych zakonov).

Nariadenie obce nesmie tby rozpore s Ustavou SR, Gstavnymi zakonmi, zakoami

medzinarodnymi zmluvami, s ktorymi vyslovila sihMR SR a StatGtom obce Tdjmiky.

. Na prijimanie nariadeni safahuje 8 6 zakona SN& 369/1990 Zb. o obecnom zriadeni
v zneni neskorSich predpisov a 0 zmene a dplnekiarych zakonov.

. Navrh nariadenia, o ktorom ma roksvabecné zastupifstvo, zverejni obec jeho
vyvesenim na Uradnej tabuli apisomne dorposlancom obecného zastupstva
najmenej 15 dni pred rokovanim obecného zastighite o navrhu nariadenia.

. Dnom vyvesenia navrhu nariadeniacirea plyn@ najmenej desahnova lehota, p&as
ktorej mozu fyzické osoby, pravnické osoby a posl®Z uplatni pripomienku k navrhu
nariadenia. Pripomienkou mozno navriimovy text, odporéit’ Upravu textu — doplnenie,
zmenu, vypustenie alebo spresnenie povodného téxitipomienky musi ki/zrejmé, kto
ju predklada.

.V pripade Zivelnej pohromy, vSeobecného ohrozeodstraovania nasledkov Zivelnej
pohromy, ak pravny predpis, na zaklade ktorého ashAadenie prijima, nebol ¢as
zverejneny v Zbierke zakonov alebo ak je potrebaigréni’ Skodam na majetku, postup
pod’a bodov 3. a 4. sa nepouZije.

. Vyhodnotenie pripomienok uskutoi navrhovate nariadenia. Vyhodnotenie pripomienok
sa predlozi poslancom obecného zastiigit@a v pisomnej forme najneskor tri dni pred
rokovanim obecného zastugigéva o navrhu nariadenia.



7. Hlasuje sa verejne, zdvihnutim ruky,dam najprv sa hlasuje o pozitwvacich navrhoch.

8. Nariadenie obce je schvéalené, aki tdasuje trojpatinova &ina pritomnych poslancov
obecného zastupitstva.

9. Dnom prijatia nariadenia je devzniku platného uznesenia obecného zastigiita o
navrhu nariadenia.

10.Dhom platnosti nariadenia je tlgeho vyvesenia na Uradnej tabuli resp. zverejnenia
v miestnom rozhlase, KTV.

11.Dihom &innosti nariadenia je :

» patnasty di od vyvesenia, t.J. patnastyided vzniku jeho platnosti,

» dei neskorSi ako patnastyitded vyvesenia resp. zverejnenia, ak nariadenienastge
neskorsi z&aatok &innosti,

» skorSi d& ako patnasty deod vyvesenia resp. zverejnenia, ak nariadenienastge
skorsi zaiatok (Einnosti v pripade Zivelnej pohromy alebo vSeobeora@irozenia.

12.Na pripravu nariadeni sa primerane pouZiju estama tohto rokovacieho poriadku.

8§11
Kontrola plnenia uzneseni obecného zastupifstvaa nariadeni obce

1. Hlavna kontrolorka kontroluje plnenie Uuloh vyplywiaich z uzneseni obecného
zastupitéstva v Uzkej sfinnosti so starostom a o vysledku kontroly 2-kGitne podava
spravu obecnému zastugigévu.

2. Obecny arad vytvara podmienky pre realizaciu ul@nevenych uzneseniami obecného
zastupitéstva a vykonava vSeobecne zavazne nariadenia obce.

CAST L.

Dopyty poslancov

§12

1. Poslanci maju pravo na zasadani obecného zadkipdeklags otazky starostovi,
prednostovi obecného Uradu, hlavnému kontrolosaviveciach ich préce.

2. V pripade, Ze rozsah vznesenej interpelacie vyeadilyy zalezitasbola preSetrend, alebo
je nutné vykonéiné opatrenia, alebo ak vysvetlenie nie je pagtece, musi sa poslancovi
odpovel poskytnid’ do 30 dni po rokovani obecného zastujpite.



CAST Iv.
Organiza¢no-technické zabezp&nie rokovani obecného zastupitistva

§13

. O rokovani obecného zastufieva sa spiSe zapisnica, ktora obsahuje zaznam,dkto
viedol rokovanie, p&et pritomnych poslancov, schvaleny obsah prograokovania a
prijaté uznesenia. Zapisnicu z rokovania podpissfarosta, uWeni overovatelia a
prednosta obecného uradu.

2. Zapisnica sa musi vyhotavilo 3 dni od konania obecného zastugitea.
3. VSetky materialy z rokovani obecného zastujitea sa archivuja..

4. Obecny urad organiZzao-technicky zabezpaje rokovanie obecného zastupgtra, ako
aj archivovanie kompletnych materialov z nich.

. Obecny urad vedie evidenciu uzneseni obecnéhoprabtiva obce a dokumentuje ich
zmeny, doplnky, alebo zruSenie.

CAST V.
SPOLOCNE A ZAVERECNE USTANOVENIA

§ 14

. Rokovaci poriadok, zmeny a dopinky tohto rokovacigboriadku schvaije obecné
zastupitéstvo 3/5 vé@Sinou pritomnych poslancov obecného zastigive.

. Poslanci obecného zastufigera su povinni riadi sa tymto rokovacim poriadkom a
dosledne dodrzia¥geho ustanovenia.

. Rokovaci poriadok Obecného zastufstea v Topdnikoch bolo prijaté obecnym
zastupitéstvom dia 05.10.2004.

. Rokovaci poriadok nadobud&idnog’ dnom 21.10.2004, ktorymmm sa zruSi rokovaci
poriadok zo da 21.01.2003.

V Topad’nikoch, dia 5.10.2004

Ing. Peter Krascsenics
starosta obce



